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Instrucdes para efetuar o lancamento de uma atividade do Plano Anual e Prurianual
de Atividades:

Aceder ao endereco http://www3.esvilela.pt/ do portal da escola e na barra superior do

lado direito clicar em (GARE/ icone com o Gato) .
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Autenticagdao com a vossa credencial fornecida pela dire¢do (ver quadro seguinte):

Nome do Utilizador: “nome”.”nome”

Senha: aev.XXXX (em que XXXX sdo os ultimos 4 digitos do NIF)
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)| i httpy//esvilela.ccems pt//login/index.php O ~ B ¢ X || ™ Escola Secundaria de Vilela:

Escola Secundaria de Vilela

Inicio  Calendario  Portal ESVILELA

GARE - ESVilela » Entrar no sitio Portugués - Portugal (pt) v

Acesso para utilizadores ja inscritos!

Para aceder precisa do seu nome de utilizador e senha
(Tem que activar o suporte para Cookies no seu navegador) @
me de utilizador 110

e —

Algumas disciplinas podem aceitar visitantes

Entrar como visitante

Se esqueceu 0 seu nome de utilizador ou senha:

Sim, ajude-me a entrar

Utilizador ndo identificado. (Entrar)

Pégina principal

Ja dentro da plataforma GARE, devem selecionar a disciplina disponivel ”“Gestado de Atividades
e Recursos Educativos”
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De seguida podem clicar em cima de qualquer um dos icones da lista de tdpicos

Gestao de Atividades e Recursos Educativos

Iniclo  Calendario  Portal ESVILELA

GARE
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Lista de topicos
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Executar /g recente
Administragio
figuracac imentaca obre
Escola Secundiria de Vilela
4 Gestor de Atividades e Recursos Educativo

No préximo passo devem clicar em cima do icone ”Atividades PAA”
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® Documentagio Noodie para exta pigina

Nome de utilizador: Adriano Monteiro. (Sair)
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Agora que ja estdao dentro da area do Plano Anual de Atividades, para lancarem uma nova
proposta de atividade devem clicar no separador “Adicionar”.
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Identificagdo

Escola*
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Proponentes
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Grupos de Recrutamento [/290 - Educagéo Moral e Religiosa Catdlica =
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Ter em atengdo que nos proponentes existem duas possibilidades:

1- Se a atividade for promovida no dmbito de um departamento/area
disciplinar, deve colocar um visto nos respetivos campos.

2- Se a atividade for promovida no ambito de outas estruturas (Conselhos de
turma, Projetos em funcionamento na escola, professor individual, etc ...),
deve ser colocado um visto nessa estrutura!
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No publico-alvo, pode optar entre, selecionar todos as turmas de um ano de escolaridade,

clicando em cima desse ano, ou escolher turmas de forma individual.
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Breve Descricao™®
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[ Caminho:

Articulacio com o Projeto Educativo* [IMeta 1 -Promover uma educacio de inclusio e de igualdade de
oportunidades
[CIMeta 2 - Promover uma educagao orientada para uma cidadania atuante e
interventiva, para o cuidado de si e dos outros
[“IMeta 3 - Melhorar a qualidade das aprendizagens e os resultados escolares
["Meta 4 - Reforcar as componentes cultural, artistica e desportiva no
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No campo observacdes devem ser obrigatoriamente colocadas as seguintes informagoes:

- Horario da atividade;
- Nos casos das vistas de estudo, os professores acompanhantes;

- Local de realizacdo da atividade

Observacses
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Camnhe:

Estimativa de custos

Fonte de financiamento

Anexos

Ficheiro (Tamanha maxima: 30b)
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Caminho:

Estimativa de custos

Fonte de financiamento

Anexos

Ficheiro (Tamanho maximo: 30Mb)

Gravar alteragbes | [ Cancelar

H campos obrigatdrios neste farmulério, assinalados com *

w

(@ Documentagao Moodgpara esta pigina

Nome de utilizador: Adriano Wygteiro. (Sair)

GARE L]
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No final do preenchimento de todos os campos obNgatorios deve clicar em “Gravar
Alteracoes e submeter”.

No final deste processo serd automaticamente enviado pelo GARE um e-mail para o(s)
responsavel(eis) da(s) estrutura(s) selecionadas para que o(s) mesmo(s) faca(m) a sua
verificacdo e eventual Aprovagao.

Dentro de cada atividade existem varios separadores (imagem abaixo), sendo que em “Detalhe
da atividade” estd a descricdo da mesma, em “Administracdo” pode ser editada alguma
informacdo, em “Comentdrios” podera(ao) ser questionada(as) pelas estruturas pedagdgicas
que fazem parte do processo de verificagdo/Aprovacdo de alguma situagdo que suscite
duvidas, devendo o proponente da atividade dar resposta a(s) mesma(as) no mesmo
separador, e no separador “Histérico” podera consultar as estruturas pedagdgicas que ja
deram aval positivo a atividade.

DEEGEREETOGIELGL  Administracdo | Comentarios (6) Histdrico | Recursos

= Imprimir | [£) Copiar atividade

Desianaecdo da atinidade

Quando o(s) responsavel(eis) das estruturas pedagadgicas verificarem e Aprovarem a atividade
a mesma sera enviada para aprovacao do Coordenador do PAPA.

Finda a atividade o proponente tem até dez dias Uteis para realizar a avaliacdo da atividade no
separador “Avaliacdo” (imagem abaixo) e ai devera anexar o modelo
04 _2.0_modelo_relatorio_aval._atividade_PAA_ GARE ou
04 2.1 _modelo_relatorio_aval._atividade PAA_GARE_erasmus existente na plataforma
MOOCE do Agrupamento.

Detalhe da atividade Administracao Avaliacao Histdrico

@ Imprimir | [E] Copiar atividade



Por vezes os email’s da Gare podem inicialmente entrar na pasta de SPAM do vosso e-mail,
verifiquem por favor...

RECOMENDA-SE A CONSULTA DO REGULAMENTO PAPA NA PAGINA DO NOSSO
AGRUPAMENTO ANTES DE INSERIR UMA PROPOSTA DE ATIVIDADE NA PLATAFORMA GARE

Alguma duvida ou sugestdo enviem email para Emanuel Santos (emanuel.santos@esvilela.pt)



